ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z rozpoczeciem procedury o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.

",Dostarczenie oprogramowania Microsoft 365 Business Standard”, prowadzonej na podstawie art.

2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j.),

Zamawiajacy — Estrada Rzeszowska zaprasza do ztozenia oferty.

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:

1)

2)

Adres Zamawiajgcego: Estrada Rzeszowska z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Jagielloriskiej 24, 35
— 025 Rzeszow wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa pod numerem RIK: 04, NIP: 813-02-69-058, REGON: 000279806

Adres internetowy: estrada.rzeszow.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest dostarczenie licencji/subskrypcji Microsoft 365 Business Standard dla

Estrady Rzeszowskiej, zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Pobd=

10.

Produkt: Microsoft 365 Business Standard.

Liczba licencji: 34 licencji dla uzytkownikéw.

Okres licencjonowania: 12 miesiecy, liczony od dnia aktywacji licenciji, tj. 26.11.2026r.

Typ licencji: licencja komercyjna, przeznaczona dla firmy, przypisana do uzytkownika (User
Subscription License — USL).

Licencje powinny zapewnia¢ dostep do aktualnej wersji ustugi aplikacji w ramach planu Microsoft
365 Business Standard, zgodnie z aktualng ofertg producenta.

W ramach licencji wymagany jest dostep w szczegélnosci do:

aplikacji Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook i OneNote,

poczty elektronicznej Outlook,

ustugi OneDirive,

Microsoft Teams,

SharePoint,

mozliwosci korzystania z aplikacji Microsoft 365 w wersjach instalowanych na
komputerach oraz w przegladarce i na urzgdzeniach mobilnych, zgodnie z warunkami
producenta.

Licencje powinny pochodzi¢ z legalnego i autoryzowanego kanatu dystrybucji oraz by¢ zgodne z
warunkami licencjonowania firmy Microsoft.

Dostarczenie licencji powinno nastgpi¢ w formie elektronicznej, poprzez przypisanie/subskrypcje
do wskazanego przez Zamawiajgcego konta/tenanta Microsoft 365 lub w sposéb umozliwiajacy
Zamawiajgcemu ich prawidtowa aktywacje i uzytkowanie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu informacji niezbednych do
aktywacji i korzystania z zakupionych licencji.

Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym
dostarczenie i aktywacje licencji, jezeli jest ona wymagana.
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11. Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie:

e cene jednostkowa netto oraz brutto za jedng licencje,

e tgczng cene netto oraz brutto,

e okres waznosci oferowanej subskrypciji,

e termin realizacji zamowienia.

12. Zamawiajacy wymaga, aby oferowany produkt byt zgodny z aktualnymi warunkami
licencjonowania Microsoft dla planu Microsoft 365 Business Standard obowigzujgcymi w dniu
sktadania ofert.

3. Wymagany termin realizacji umowy:

26 listopada 2026r.

4. Informacje o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

- wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3) ustawy o szczegoétowych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

- wykonawece, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegétowych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenistwa narodowego;

- wykonawece, ktérego jednostka dominujgcag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdétowych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania



wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
Lista os6b i podmiotow, wobec ktorych sg stosowane srodki jest prowadzona przez ministra wtasciwego
do spraw wewnetrznych. Lista jest publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych. Lista zawiera oznaczenie osoby lub
podmiotu, wobec ktérych stosuje sie srodki, o ktéorych mowa w art. 1 ustawy, wraz z rozstrzygnieciem,
ktory z tych srodkéw ma do nich zastosowanie.
Wykonawca moze zostac¢ wykluczony na kazdym etapie prowadzonego postepowania o udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia publicznego.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia.

6. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy bedzie oceniat wazne, niepodlegajace odrzuceniu oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Wskaznik Maksymalna
Nr Nazwa kryterium Waga
oceny liczba pkt.
Cena C 100% 100 pkt

Punkty przyznawane za podane kryterium bedag liczone w sposdb nastepujacy:
Cena

C =(Cnin/Co:. ) * 100 * waga%

gdzie:

C -ocenaw kryterium ,Cena”,

Cnin. — Najnizsza cena sposrod waznych, niepodlegajacych odrzuceniu ofert,

C.t. — cena podana w ofercie badanej

Oferta z maksymalna liczbg przyznanych punktéw (w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, a pozostate oferty bedg sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.
Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe

punktow.

7. Oferta winna zawieraé nastepujace dokumenty:
1) Formularz oferty — zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1.
Ponadto wraz z oferta nalezy ztozyc:

1) Petnomocnictwo (jesli dotyczy).



Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku

obcym, dokument taki nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Wyjasnienia/zmiana tresci Zaproszenia do ztozenia oferty :

1)

Uczestnik postepowania moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z pisemna prosba o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego w terminie do dnia 23.10.2026 na sekretariat@estrada.rzeszow.pl podajgc
tytut wiadomosci: Pytania do zapytania ofertowego nr.......cccceevevveeevnnnnen

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego po uptywie
terminu, o ktérym mowa w pkt 1)powyzej, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
wniosek bez rozpoznania

Ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia
terminu, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, po uptywie ktdrego Zamawiajacy moze pozostawic
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bez rozpoznania.

Wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wraz z odpowiedziami Zamawiajgcy przesyta wszystkim

Wykonawcom.

9. Opis przygotowania zataczonych do oferty dokumentéw:

1)

2)

Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik

nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci ztozonej oferty

lub do uzupetnienia i wyjasnienia dokumentéw wymaganych wraz z oferta.

Formularz oferty oraz wszystkie wymagane zatgczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego

przedstawiciela, uprawnionego do reprezentowania zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymogami

ustawowymi oraz przepisami prawa.

Sposodb sktadania oferty:

a. oferta moze zostac¢ sporzadzona przez uprawniong do tego osobe w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub dokument
jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i nastepnie przestana na
wskazany w ogtoszeniu adres e-mail;

b. oferta moze zostaé rowniez sporzgdzona poprzez cyfrowe odwzorowanie (np. skanu), uprzednio
przygotowanego i podpisanego w formie pisemnej dokumentu i nastepnie przestanego na

wskazany w ogtoszeniu adres e-mail.
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5)

Jezeli Formularz oferty i zatgczniki zostang podpisane przez ustanowionego pethomocnika, jest on
zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego jego uprawnienia do sktadania oferty
(petnomocnictwo).

W przypadku sktadania ofert przez wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego, a to w formie spotki cywilnej, wymaga sie zatgczenia do oferty dokumentu, z ktérego
wynikac¢ bedzie umocowanie do samodzielnej reprezentacji spotki danego wspoélnika spoétki albo
petnomocnictwa. Zamawiajgcy informuje, iz umocowanie do podpisania oferty nie zastepuje
ustanowienia petnomocnika do reprezentowania wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego bedgcych spoétka cywilng (jesli dotyczy).

Oferty, ktore wptyng po uptywie terminu wyznaczonego w niniejszym zapytaniu ofertowym nie beda

rozpatrywane i podlegaé¢ bedg odrzuceniu.

Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:
Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi
przez Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamdwienia.
Cena dla przedmiotu zamdéwienia moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamodwienia byta ceng ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.
Cena oferty jest cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

Ptatnosé: jednorazowa/ z géry za caty okres subskrypcji, przelewem w terminie 21 dni od doreczenia
prawidtowo wystawionej faktury.
Do ceny nalezy doliczy¢ obowigzujgcy podatek VAT od towardw i ustug, oraz pozostate koszty

zwigzane z realizacjg umowy. Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy oznaczy¢ nastepujacym zapisem: ,,Dostarczenie oprogramowania Microsoft 365
Business Standard”
Termin sktadania ofert: do dnia 28.10.2026r. do godziny 12.00 (decydujgce znaczenie dla
zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania).

Otrzymanie oferty w w/w formie z zachowaniem wyznaczonego terminu bedzie potraktowane jako
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spetnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty.

Oferty nalezy przestaé na adres e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl

12.

14.

15.

16.

Osoby uprawnione do kontaktow:

Tomasz Zawora, email: tzawora@rzeszowskiepiwnice.pl

Informacja dotyczaca zawarcia umowy:

Po wyborze oferty, z Wykonawcag zostanie podpisana umowa, ktérej wzor stanowi zatgcznik do
niniejszego Zaproszenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktory

zaoferuje najkorzystniejszg cene.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo w kazdym czasie do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyn, w szczegoélnosci gdy srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci zamoéwienia nie zostang mu przyznane.

Regulamin dotyczacy prowadzonego postepowania dostepny jest na stronie internetowej

Zamawiajacy informuje o funkcjonujacej "Wewnetrznej procedurze dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Estradzie Rzeszowskiej", ktorej tresc
dostepna jest na stronie estrada.rzeszow.pl w zaktadce sygnalisci.

Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania swoim pracownikom, podwykonawcom i
innym osobom, ktérzy z jego strony wykonywac¢ bedg prace/ustuge w Estradzie Rzeszowskiej lub
na rzecz Estrady informacji o funkcjonujacej "Wewnetrznej procedurze dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Estradzie Rzeszowskiej".

Dodatkowo Zamawiajgcy przekazuje Klauzule informacyjng dotyczgcag zasad przetwarzania
danych osobowych sygnalisty/osoby zgtaszajacej w zwiazku z przyjmowaniem zgtoszen
wewnetrznych zawierajacych informacje o naruszeniu prawa i z podejmowaniem dziatari
nastepczych w Estradzie Rzeszowskiej (Zatagcznik Nr 4) oraz Klauzule informacyjna dotyczaca
zasad przetwarzania danych osobowych o0sob, ktérych dane sg przetwarzane w procesie o
naruszeniu prawa i z podejmowaniem dziatan nastepczych w Estradzie Rzeszowskiej (Zatacznik Nr

5).
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17. Informacje wynikajgce z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzagdzenia o ochronie danych), dalej "RODQ" -
Stanowi Zatagcznik nr 6 do nin. Zaproszenia ,,Klauzula Informacyjna zamawiajacego o
przetwarzaniu danych dla uczestnikow postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
do ktérego nie ma zastosowanie ustawa Prawo zamowien publicznych, wykonawcow oraz
innych oséb, ktorych dane osobowe pozyskano w zwiazku z ubieganiem sie o udzielenie

zamowienia badz w zwiazku z realizacja zamowienia przez wykonawce”.

Zataczniki:

2) Zatacznik Nr 1 — Formularz Oferty

3) Zatgcznik Nr 2 - Wz6r umowy

6) Zatacznik Nr 5 — Klauzula informacyjna do zamodwienia publicznego do ktérego nie stosuje sig przepiséw
Pzp.
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