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ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. ,,Organizacja i koordynacja Jarmarku karpackiego w ramach wydarzenia kulturalnego
pn. , Karpaty na widelcu”

1. PODMIOT WYSTEPUJACY Z ZAPYTANIEM OFERTOWO - CENOWYM

Estrada Rzeszowska z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Jagielloriskiej 24, 35 — 025 Rzeszéw wpisana
do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa pod numerem
RIK: 04, posiadajgca numer NIP: 813-02-69-058, REGON: 000279806.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
»Regulaminu udzielania w Estradzie Rzeszowskiej zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz
kwota 130 000 zt netto; zamdwienn o wartosci mniejszej niz progi unijne, ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw,
konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji
kulturalnej”, wprowadzonego Zarzadzeniem nr ERz 7/2021 z dnia 30 kwietnia 2021r. przez
Dyrektora Estrady Rzeszowskiej.

3. ADRESAT ZAMOWIENIA

Uczestnikiem zamdwienia mogg by¢ osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, osoby
prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg w zakresie organizacji ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej, prezentacji rekodzieta,
targéw, jarmarkow, wystaw itp.

4. CELREALIZACJI ZAMOWIENIA

Woytonienie organizatora Jarmarku karpackiego, (zwanego dalej Jarmarkiem), ktéry zapewni:

- wystawcow zgodnie z koncepcja wydarzenia kulturalnego ,Karpaty na widelcu” — prezentacja
i sprzedaz regionalnych potraw, produktow spozywczych, wyrobdw oraz rekodzieta,

- dostepnosc¢ Jarmarku dla odbiorcéw w godz. 11:00 — 20:00 w terminie 19-21 wrzesnia 2025.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i koordynacja Jarmarku karpackiego
w ramach wydarzenia kulturalnego pn. ,Karpaty na widelcu”, nazywanego dalej Jarmarkiem.
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6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Prawidtowa realizacja zamdwienia obejmuje:

Opracowanie graficzne stanowisk (wyznaczanie obszaru zagospodarowania stoisk) przy
ulicach: ul. Kosciuszki (od ul. 3 Maja do ul. Stowackiego); ul. 3 Maja (od pl. Farnego do
pomnika T. Nalepy) ul. Stowackiego (od zbiegu z ul. Kr. Kazimierza do ul. Matejki)
Zapewnienie jednolitych jasnych namiotéw obejmujgcych strefe jarmarku oraz strefe
festiwalowg na Rzeszowskim Rynku. Strefa na Rynku — 12 namiotow 6x3 m; Doktadna
liczba namiotow w strefie Jarmarku zostanie ustalona na podstawie liczby zrekrutowanych
wystawcow.

Oferent winien przyjagé do wyceny szacunkowo 60 szt. namiotéw oraz podaé cene
jednostkowg za namiot 3x3 m oraz 6x3 m,

Podziat strefy Jarmarku na podstrefy tematyczne,

Rozplanowanie odpowiednich ciggédw komunikacji pieszej dla odwiedzajacych,
a takze komunikacyjnych dla wystawcoéw,

Opracowanie regulaminu rezerwac;ji stoisk przez wystawcow oraz staty kontakt z nimi,

Podpisanie regulaminu korzystania ze strefy wystawienniczej z wystawcami oraz
koordynacja pobierania optat,

Zapewnienie niezbednych oséb skierowanych do pracy nad realizacja zamdwienia,
a w szczegdblnosci nad:

- rejestracjg uczestnikdéw i podpisywaniem regulaminow,

- 0znaczeniem miejsc wystawienniczych,

- udzieleniem pomocy logistycznej dla wystawcow podczas rozktadania i sktadania
stanowisk,

- obstugg elektryczng (dostep do pradu),

- pozostatymi czynnosciami technicznymi.

Zapewnienie okablowania elektrycznego potrzebnego do zasilania czesci stanowisk
wystawienniczych w dwdch punktach dystrybucji dla wystawcow,

Zapewnienie konta mailowego oraz udostepnienie nr telefonu do mozliwosci zapisywania
sie na wydarzenie oraz petna obstuga informacyjna wystawcéw dostepna do zakonczenia
wydarzenia,

Petng logistyke i koordynacje wydarzenia,

Petng wspodtprace z Urzedem Miasta Rzeszowa i Estradg Rzeszowskay, w szczegdlnosci

uzgadnianie wszelkich czynnosci i informowanie o postepach w przygotowaniach,

Pobieranie optat od wystawcéw, zgodnie z regulaminem, i przekazanie ich

Zamawiajgcemu w ustalonym terminie.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia nalezy zrealizowac w terminie od 19 do 21 wrzes$nia 2025 r.
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TERMIN PLATNOSCI

Zaptata za zrealizowanie zamdwienia zostanie uiszczona po zakoriczeniu zadania, przelewem,
na podstawie prawidtowo wystawione] faktury dostarczonej Zamawiajgcemu, na nr konta
Wykonawcy wskazany na fakturze.

KRYTERIA FORMALNE

Oferent jest zobowigzany:

Udokumentowac zorganizowanie minimum 2 imprez typu jarmark, targi rekodzieta lub targi
gastronomiczne o charakterze regionalnym w okresie 2 lat przed dniem ztozenia oferty.
Potwierdzié¢ poprzez podpisane o$wiadczenie posiadanie zasobdw kadrowych oraz zaplecza
technicznego do organizacji Jarmarku.

Sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim w sposéb czytelny (tj. na komputerze) oraz kompletny.
Ewentualne poprawki w tekscie muszg by¢ naniesione w sposdb czytelny i parafowane przez
osoby uprawnione.

Oferta musi by¢ opatrzona datg i ztozona w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ podpisana i opieczetowana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferenta. Wszystkie strony oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane i
parafowane (lub podpisane) przez osoby uprawnione. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
drogg elektroniczng na adres sekretariat@estrada.rzeszow.pl w formie podpisanego skanu.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie elementy sktadowe wyszczegdlnione w pkt. 11.
Oferty niekompletne lub ztozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

WARUNKI ORGANIZAC)I JARMARKU KARPACKIEGO W RAMACH WYDARZENIA
KULTURALNEGO , KARPATY NA WIDELCU”

Termin funkcjonowania: od 19 do 21 wrzesnia 2025 r.
Miejsce organizacji: ul. Stowackiego, ul. Kosciuszki, ul. 3 Maja w Rzeszowie
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z organizacjq i obstugg Jarmarku.
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) zorganizowania Wydarzenia z zachowaniem obowigzujgcych w tym zakresie
przepiséw prawa,
2) dbania o czystos¢ w trakcie trwania, jak rdéwniez uprzatniecia terenu
po zakonczeniu Wydarzenia.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

1) szczegdétowy plan zagospodarowania catego terenu z uwzglednieniem:

a) ciggdw komunikacyjnych w szczegolnosci swobodnego wejscia do lokali
uzytkowych,
b) zaplecza technicznego,

2) wycene brutto ustugi z rozbiciem na:
- kwote za koordynacje wydarzenia
- kwote za namioty, z uwzglednieniem kwoty jednostkowej za 1 namiot 3x3 oraz
6x3m
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3) opis dziatan zapewniajgcych porzadek i estetyke w trakcie trwania Wydarzenia i po
jego zakonczeniu,

1. Dokumenty okreslajgce status prawny oferenta, tj. zgodny ze stanem faktycznym i prawnym
odpis z KRS albo wyciag z ewidencji CEIDG.

2. Informacje o prowadzonej dotychczas dziatalnosci, szczegdlnie w zakresie zorganizowania 2
imprez o podobnym charakterze i skali wielkosci (wykaz i krétki opis zrealizowanych
przedsiewziec).

3. Informacje dotyczaca posiadanych przez oferenta zasobdéw kadrowych oraz zaplecza
technicznego - wykaz sprzetu i liczbe oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje
i nadzor przedmiotowego przedsiewziecia.

4. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

12. INFORMACIJE NIEZBEDNE DO SKALKULOWANIA CENY OFERTY | PRAWIDLOWEJ REALIZAC)I
ZAMOWIENIA

1. Cene nalezy podaé w ztotych polskich (brutto) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2. Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego i obejmowac
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia.

13. KRYTERIUM OCENY OFERT

Cena - 100 % (za catos¢ zlecenia)

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w
jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

- dokonanych poprawek,

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostata poprawiona.

14. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl

1. Oferte nalezy oznaczy¢ nastepujgcym zapisem:

,Zapytanie ofertowe na organizacje i koordynacje Jarmarku karpackiego w ramach
wydarzenia kulturalnego pn. ,,Karpaty na widelcu”.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 25.07.2025r. do godziny 10.00 (decydujace znaczenie dla
zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania).

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.07.2025r. o godzinie 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego.
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15. POZOSTALE INFROMACIJE DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i jej ztozeniem.
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Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

7. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Zamawiajacego.

16. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Odwotania zapytania na kazdym etapie postepowania.

2. Dokonania zmian w tresci zapytania cenowego i zmiany w terminie sktadania ofert.

3. Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

4. Wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badz
uzupetnienia wymaganych dokumentéw.

17. KONTAKT W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

tel. 17 853 80 04, e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl
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