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ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. ,Realizacja czesci technicznej wydarzenia kulturalnego pn. Swigteczne Miasteczko na
rzeszowskim Rynku”, nazywanego dalej Wydarzeniem.

1. PODMIOT WYSTEPUJACY Z ZAPYTANIEM OFERTOWO - CENOWYM

Estrada Rzeszowska z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Jagiellonskiej 24, 35 — 025 Rzeszéw wpisana do
Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa pod numerem RIK: 04,
posiadajgca numer NIP: 813-02-69-058, REGON: 000279806.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
,Regulaminu udzielania w Estradzie Rzeszowskiej zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
kwota 130 000 zt netto; zamdwienn o wartosci mniejszej niz progi unijne, ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej”,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr ERz 722021 z dnia 30 kwietnia 2021r. przez Dyrektora Estrady
Rzeszowskiej.

3. ADRESAT ZAMOWIENIA

Uczestnikiem zamdwienia mogg by¢ osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczy, osoby
prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, prowadzgce dziatalnos¢
gospodarczg w zakresie organizacji ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej, prezentacji rekodzieta,
targow, jarmarkdéw, wystaw itp.

4. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wytonienie realizatora czeéci technicznej wydarzenia kulturalnego pn. ,Swigteczne Miasteczko”,
ktory zapewni:

1) State elementy Swiagtecznego Miasteczka (wg wytycznych w pkt.6).
2) Organizacje punktu gastronomicznego (wg wytycznych w pkt. 6).
3) Koordynacje Jarmarku Bozonarodzeniowego.

4) Aranzacje i dekoracje wydarzenia.

5) Porzadek i estetyke podczas catego Wydarzenia.

Ogdlna koncepcja catego wydarzenia ma oddaé klimat Swiat Bozego Narodzenia i przyczynic¢ sie do
promocji Rzeszowa oraz integracji lokalnej spotecznosci.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja czesci technicznej wydarzenia kulturalnego pn. ,Swigteczne
Miasteczko” na rzeszowskim Rynku, nazywanego dalej Wydarzeniem.
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6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W celu prawidtowej realizacji zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany:

e zapewni¢ aranzacje wydarzenia (aranzacja/dekoracje Rynku w Rzeszowie, choinki,
girlandy, girlandy z zaréwek do oswietlenia, girlandy zielone zywe, girlandy zielone
sztuczne, brama gtdwna od strony Ratusza, brama gtéwna od strony ul. Mickiewicza),

e zapewnic elementy state (koto miyriskie min. wys. 10m; karuzela w stylu retro, karuzela
dla dzieci o érednicy min. 2,5m, Domek Sw. Mikotaja, Szopka Bozonarodzeniowa, punkt
gastronomiczny i karmniki gastro w liczbie min. 5 sztuk),

e skoordynowac Jarmark Bozonarodzeniowy (nabdr wystawcow, zapewnienie domkow
wystawienniczych w liczbie 30 sztuk o wymiarach 3x2m wraz z montazem i demontazem
oraz dekoracjami i serwisem technicznym),

e zapewnic zadaszenie na potrzeby organizacji Wigilii Miejskiej w dniu 19 grudnia,

e zapewnié prad potrzebny do obstugi Wydarzenia,

e zapewnié ochrone przez caty czas trwania Wydarzenia w godzinach: 18.00 - 8.00- min.
2 osoby oraz w czasie koncertéw adekwatnie do liczby uczestnikow (podczas weekendu
otwarcie 6-7 grudnia, Wigilii Miejskiej 19 grudnia oraz Sylwestra 31 grudnia),

e zapewnic¢ zabezpieczenie medyczne podczas koncertéw i imprez adekwatnie do liczby
uczestnikéw (podczas weekendu otwarcie 6-7 grudnia, Wigilii Miejskiej 19 grudnia oraz
Sylwestra 31 grudnia),

e zapewnic nagtosnienie ptyty Rynku,

e uici¢ optaty ZAIKS i STOART,

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ w terminie od 6 grudnia 2025 r. do 6 stycznia 2026 r.
8. TERMIN PLATNOSCI

Zaptata za zrealizowanie zamdwienia zostanie uiszczona po zakonczeniu zadania, przelewem,
na podstawie prawidlowo wystawionej faktury dostarczonej Zamawiajgcemu, na nr konta
Wykonawcy wskazany na fakturze.

9. KRYTERIA FORMALNE
Oferent jest zobowigzany:

1. Udokumentowaé zorganizowanie minimum 2 imprez typu event o charakterze swigtecznym,
w plenerze w okresie 5 lat przed dniem ztozenia oferty w miescie o wielkosci powyzej 190 tys.
mieszkancow.

2. Potwierdzi¢ poprzez podpisane oswiadczenie posiadanie zasobdw kadrowych oraz zaplecza
technicznego do organizacji wydarzenia.

3. Sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim w sposdb czytelny (tj. na komputerze) oraz kompletny.
Ewentualne poprawki w tekscie muszg by¢ naniesione w sposdb czytelny i parafowane przez
osoby uprawnione.

4. Oferta musi by¢ opatrzona datg i ztozona w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Oferta musi zawiera¢ mape rozmieszczenia elementéw statych oraz Jarmarku
Bozonarodzeniowego w formie wizualizacji 3D.

6. Oferta musi by¢ podpisana i opieczetowana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferenta. Wszystkie strony oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane
i parafowane (lub podpisane) przez osoby uprawnione. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
drogg elektroniczng na adres sekretariat@estrada.rzeszow.pl w formie podpisanego skanu.
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Oferta musi zawierac wszystkie elementy sktadowe wyszczegdlnione w pkt. 11.
Oferty niekompletne lub ztoZzone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

. WARUNKI ORGANIZACJI WYDARZENIA ,, SWIATECZNE MIASTECZKO”:

Termin funkcjonowania: od 6 grudnia 2025 r. do 6 stycznia 2026r.
Miejsce organizacji: rzeszowski Rynek.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) uzyskania zezwolen wtasciwych organéw w przedmiocie organizacji Wydarzenia,
2) zorganizowania Woydarzenia zzachowaniem obowigzujagcych w tym zakresie
przepisOw prawa,
3) dbania o czystos¢ w trakcie trwania, jak réwniez uprzatniecia terenu
po zakonczeniu Wydarzenia.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

Graficzng (w formie wizualizacji 3D) i opisowg koncepcje organizacji Wydarzenia ,Swigteczne
Miasteczko” prezentujaca:
1) Szczegdtowy plan zagospodarowania catego terenu z uwzglednieniem:
a) ciggow komunikacyjnych w szczegdlnosci swobodnego wejscia do lokali
uzytkowych,
b) zaplecza technicznego,
c) strefy rozrywki.
2) Aranzacje przestrzeni (uwzgledniajgcg iluminacje S$wietlne, elementy dekoracyjne,
przestoniecie zaplecza technicznego).
3) Wykaz atrakgji statych.
4) Opis dziatan zapewniajacych porzadek i estetyke w trakcie trwania Wydarzenia i po jego
zakonczeniu.
Dokumenty okreslajgce status prawny oferenta, tj. zgodny ze stanem faktycznym i prawnym
odpis z KRS albo wyciagg z ewidencji CEIDG.
Informacje o prowadzonej dotychczas dziatalnosci, szczegdlnie w zakresie zorganizowania 2
imprez o podobnym charakterze i skali wielkosci (wykaz i krétki opis zrealizowanych
przedsiewziec).
Informacje dotyczacg posiadanych przez oferenta zasobow kadrowych oraz zaplecza
technicznego - wykaz sprzetu i liczbe osdb bezposrednio zaangazowanych w realizacje i nadzoér
przedmiotowego przedsiewziecia.

INFORMACJE NIEZBEDNE DO SKALKULOWANIA CENY OFERTY | PRAWIDLOWE) REALIZAC)I
ZAMOWIENIA

Cene nalezy podaé w ztotych polskich (brutto) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego i obejmowaé wszystkie

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT

| Wszystkie oferty spetniajgce kryteria formalne sg oceniane przez powotang do tego celu Komisje.
Il Zamawiajacy bedzie oceniat wazne, niepodlegajgce odrzuceniu oferty wg nastepujacych kryteriow

1. 60% - zaproponowane wynagrodzenie realizatora



2. 30% - atrakcyjnos¢ zaprezentowanej aranzacji Wydarzenia
3.10% - procent od dochoddéw netto ze sprzedazy w punkcie gastronomicznym oraz
domkach wystawienniczych

Nr Nazwa kryterium Wskaznik oceny Waga ::AC:E:V’:\:'IM

1 Zaproponowane  wynagrodzenie K1 60% 60 pkt
realizatora

2. Atrakcyjnos¢ zaproponowane;j K2 30% 30 pkt
aranzacji Wydarzenia
Procent od dochoddéw netto ze

3. sprzedazy w punkcie K3 10% 10 pkt

gastronomicznym oraz domkach
wystawienniczych

Ocena oferty = K1 + K2 + K3

1. Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzoréw
i zasad:

1) Zaproponowane wynagrodzenie Realizatora:

Wartos¢ punktowa w kryterium Zaproponowane wynagrodzenie realizatora (K1) zostanie obliczona
wedtug ponizszego wzoru: K1 = (C min / C oferty) x 60
gdzie:

e Cmin—najnizsze zaproponowane wynagrodzenie sposrdd wszystkich ztozonych ofert,

e Coferty —wynagrodzenie zaproponowane w ofercie ocenianej,

e 60— maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéow (60 pkt), a pozostate oferty otrzymaja
punkty proporcjonalnie mniej, zgodnie z powyzszym wzorem.

2. Punkty przyznawane za podane w pkt 2 kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzoréw
i zasad:
1) Doswiadczenie Realizatora w koordynacji jarmarkéw bozonarodzeniowych w miescie o wielkosci
powyzej 190 tys. mieszkaricow- max 15 pkt

-5-6 lat — 5 pkt

-7-8 lat — 10 pkt

-9 lat i powyzej — 15 pkt
2) Aranzacje Wydarzenia - max 15 pkt

- jakos¢, estetyka i atrakcyjnosé dekoracji- 0-5 pkt

- spbjnosé z charakterem wydarzenia (klimat Swigteczny, nawigzanie do tradycji)- 0-5 pkt

- liczba i réznorodnosc elementdéw dekoracyjnych- 0-5 pkt

3.Punkty przyznawane za podane w pkt 3 kryteria bedg liczone wg nastepujacych wzordw i zasad:

1) Zaproponowany procent od dochoddéw ze sprzedazy w punkcie gastronomicznym



oraz domkach wystawienniczych:

Warto$¢ punktowa w kryterium Procent od dochoddéw netto ze sprzedazy w punkcie
gastronomicznym oraz domkach wystawienniczych (K3) zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:
K3 = (P oferty / P maks) x 10

gdzie:

e P oferty — procent od dochoddéw netto ze sprzedazy zaproponowany w ofercie ocenianej,

o P maks — najwyzszy zaproponowany procent od dochoddéw netto sposrdd wszystkich
ztozonych ofert,

e 10— maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium.

Oferta z najwyzszym zaproponowanym procentem otrzyma maksymalng liczbe punktéw (10 pkt), a
pozostate oferty otrzymajg punkty proporcjonalnie mniej, zgodnie z powyzszym wzorem.

4. Za najkorzystniejszg oferte uznana bedzie ta, ktéra uzyska najwyzszg licze punktéw.

14. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl

1. Oferte nalezy oznaczy¢ nastepujacym zapisem:

,Zapytanie ofertowe na realizacje czesci technicznej Wydarzenia Kulturalnego ,Swigteczne
Miasteczko” na rzeszowskim Rynku”.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 10 paidziernika 2025r. do godziny 10.00 (decydujace
znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajacego, a
nie data jej wystania).

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10 pazdziernika 2025r. o godzinie 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

15. POZOSTALE INFROMACIE DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i jej ztozeniem.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

7. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

vk wnNE

16. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Odwotania zapytania na kazdym etapie postepowania.

2. Dokonania zmian w tresci zapytania cenowego i zmiany w terminie sktadania ofert.

3. Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

4. Wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty bgdz uzupetnienia
wymaganych dokumentow.
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17. KONTAKT W SPRAWIE ZAMOWIENIA
tel. 17 853 80 04, e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl
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